N, |
\F Parana Clinicas | SAUDE

Planos de saide empresariais

0l3,

Prezado (a) prestador (a):

A seguir, orientagGes quanto ao lancamento de faturamento manual de guias no Sistema SAUDI.

Quanto a entrega de documentagdo, hd 2 opgdes.

e On Line - Anexando nos atendimentos via sistema (vide entrega de documentagdo), prestador precisa arquivar a

documentagdo original;
e  Fisico - Entregar documentagdo na Parana Clinicas, que fica responsavel pelo arquivo dos processos.

SAUDI - Faturamento Manual

O processo de faturamento manual no sistema SAUDI, é composto por 3 passos, sendo:

o Digitacao de guias (Servicos/ Guias OnLine/Digitar Guias de SP/SADT )
Realizado individualmente (guia por guia);

e Protocolo Eletrdnico (Servicos/Guias Online/Encaminhar Guias para a Operadora)
Realizado por grupos de 10 guias;

e Protocolo Entrega Documenta;éo (Servicos — Documentacdo — Entreqgar Documentacdo na Operadora)
Realizado por grupos de 100 guias.

Sugestdes:

1. A digitacdo de guias (primeiro passo) pode ser realizada no decorrer do més, de acordo com a rotina do prestador,
ficando pendente somente os protocolos para o dia da entrega do faturamento, pois sdo feitos por grupo de guias e é
bem rapido.

2. Guias ndo executadas (processo realizado no login de autorizagBes), ndo valoram impedindo os pagamentos, desta
forma, sugerimos conferéncia deste processo, antes de iniciar a digitacdo de guias on line.

Digitacao de guias

> Para realizagdo deste processo serdo necessarias as seguintes informacdes:

Senha de autorizagao;

Data do atendimento;

Valor dos procedimentos, dos materiais, dos medicamentos e dos pacotes;
Verificacdo se todas as guias foram executadas em sistema.

o O O O

> Acessar o site http://paranaclinicas.saudi.com.br/;

» Informar login e senha;

» Acessar Servigos — Guias Online — Digitar Guias de SP/SADT;



http://paranaclinicas.saudi.com.br/saudi/welcome.do?task=abreLogin&isMobile=false
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Servigos
sc_fat - 20/08/201% 11:41 - Ajuda 7 | Home | Sair
Campos em || sdo obrigatdrios
Operadora: 3160-PARANA CLINICAS
Servicos

N

[ Guias XML |—‘> = Guias ONLINE
[# Documentacio => » Digitar Guias de SP/SADT

[# Consultas ¥ Encaminhar Guias para Operadora

[# Conta-Auditoria

> Clicar em Registrar um nova Guia de SP/SADT;

Servigos / Guias ONLINE / Digitar Guias de SP/SADT
3/10/2018 17:16 - Ajuda ? | Home | Sair
Campos em | s3o obrigatérios

Acesso Atual: Prestador SADT Guia Online  acessar como ... ~
& Relagéo de Guias nao localizados(as) no Banco de Dados!
* Registrar uma nova Guia de SP/SADT <:
Modalidade Prestador N° da Guia Guias Emitidas... Beneficiario
SP/SADT ) Centro Medico Todas as Guias v

buscar

» Inserir a senha de autorizagdo nos campos 5 e 7:

GUIA DE SERVICO PROFISSIONAL / SERVICO AUXILIAR DE 2-N° Guia no Prestador
DIAGNOSTICO E TERAPIA - SP/SADT

1-Registro ANS 2-Ndmero da Guia Principal
350141
4-Data da Autorizagio 5-Senha 6-Data de Validade da Senha  7-Nimero da Guia Atribuido pela Operadora

@ N E

8-Namero da Carteira 9-Validade da Carteira 10-Nome 11-Cartio Nacional de 12-Atendimento a RN
Saide

! ! = Nao ¥

13-Cédige na Operadora 14-Nome do Contratado
15-Nome do Profissional Selicitante 16-Conselho Profissional 17-Numero no Conselho  18-UF 19-Cédigo CBO
=
21-Caréter do Atendimento 22-Data da Solicitagio 23-Indicacio Clinica
1 - Eletiva v 7 I ﬁﬁ s
24-Tabela 25-Cédigo do Procadimento 26-Descrigio 27-Qtde. Solic. 28-Qtde. Autoriz.
INSERINDO HE

» Preencher os campos 32 e 33;

» Inserir o valor do procedimento conforme solicitagdo/autorizacdo, necessario selecionar o procedimento e n3o digitar
novamente, se preenchido manual da erro por duplicidade;
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» Clicar em editar ;

> Inserir a quantidade realizada no campo 42 e valor no campo 46 (valor sem ponto e sem virgula), de cada procedimento
e ao término salvar no disquete azul.
Observagdo: Terapias podem ser faturadas conforme quantidade realizada na competéncia, basta langar a quantidade
parcial, tirar copia da solicitagdo médica para que seja enviado na préxima a continuidade e/ou finalizacdo do

tratamento).
=]
36-Data 37-Hora Inicial ~ 38-Hora Final  39-Tabela 40-Cédigo do Procedimento  41-Descricio
ALTERANDO 2 o1 o8 /2019 HE ' a ' 22 J 40103099 J AUDIOMETRIA VOCAL - BESQUISL DE LIMIAR DE DISCRIMINACAL
Qtae. 43-Via 44-Tec. 45-Fator Red./Acresc. | 46-Valor Unitario (R$) 47-Valor Total (R$)
1 v v 0,01 @H
Acdo Data e Hora Tabela Procedimento Qtde Via

g 1 01/08/2013 22 40103072  AUDIOMETRIA TONAL LIMIAR COM T ... 1 1.00 1.00
2 22 40103083  AUDIOMETRIA VOCAL - PESQUISA D ... 1
3 22 40102433 IMPEDANCIOMETRIA 1

» No Campo “Préximo passo” alterar para Guia Registrada

Totais (R$)
59-Procedimentos 60-Taxas e Aluguéis 61-Materiais 62-0PME 63-Medicamentos 64-Gases Medicinais 65-Total Geral

0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Status Atual da Guia: GUIA EM CONSTRUGAO Préximo Passo: GUIA REGISTRADA "

I > confirmar fechar

» Confirmar.
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Protocolo de Entrega Eletronica

Esse processo podera ser realizado no dia da finalizagdo do faturamento, ou no decorrer do periodo a cada 10 guias
preferencialmente, ou a critério do prestador.

> Acessar o menu Servicos — Guias Online - Encaminhar Guias para a Operadora:

@SAU Dl % Parana Clinicas \ SAUDE

Servigos Administracio Outros Servicos
Servigos
Ajuda ? | Home | Sair
Campos em || sdo obrigatdrios
Operadora: 3160-PARANA CLINICAS
Servigos

N

[# Guias XML =] Guias ONLINE
[# Documentacio ¥ Digitar Guias de SP/SADT

[# Consultas » Encaminhar Guias para Operadora

[# conta-Auditoria

> Selecionar todas as guias (ficardo disponiveis 10 por pagina), clicar em Prosseguir e Confirmar
(Até finalizar todas as paginas).

Servicos / Guias ONLINE / Encaminhar Guias para Operadora
18 17:47 - Ajuda ? | Home | Sair
Campos em || s3o obrigatdrios

Operadora: 3160-PARANA CLINICAS

Modalidade

Prestador
SP/SADT DOUL - Sau Caninu wenuu meud
N° da Guia Guias Emitidas... Beneficiario
Todas as Guias ~
buscar
Data de - I Beneficiario
@ Namero da Guia Emissdo da Guia dessec:llll::ta;ao ! Status da Guia
Guia Ndmero da Carteira Nome
D Vs B 33062018000000000002 UBE IU;EULE : 19172294 858070 Luciane do Carmo Silva Carmona GUIA ACEITA

Pagina 1de 1|y

prosseguir
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Servicos / Guias ONLINE / Encaminhar Guias para Operadora
- Ajuda ? | Home | Sair
Campos em | sdo obrigatdrios

Operadara: 3160-PARANA CLINICAS

Modalidade Prestador Total de Guias
SP/SADT 1

Beneficiario

- = Data de Emissdo da Senha de
(st i (G Guia Autorizacdo Ndamero da Nome
Carteira
33062018000000000002 09/10/2018 19172294 858070

fechar | confirmar |<:

> Serd gerado nimero de Protocolo de Entrega Eletrénica ***N&o é necessario imprimir este protocolo.***

Servigos / Guias ONLINE / Encaminhar Guias para Operadora
Sdo Camilo Atendimento Guia Online - 09/10/2018 17:55 - Ajuda ? | Home | Sair
Campos em || sdo obrigatdrios

Operadora: 3160-PARANA CLINICAS

Modalidade SP/SADT
Operadora: 3160 - PARANA CLINICAS
Prestador:
Mo. do Protocolo de Entrega Eletrdnica: 2 Imprimir Protocolo de Entrega Eletrénica
Data do Envio: 09/10/2018 17:57, por SC_ATEND
Nome do Arguivo Enviado: ONLINE
Versdo TISS:
Status das Guias Ordernar Por
Todas as Guias ) Nimero da Guia a

buscar

- Quantidade
Nimero da Guia Aanl‘_la dE Paciente StaiI:Eus fiadGula de Itens
utorizacdo nviada Rejeitados
/  33062018000000000002 19172294 GUIA ACEITA 1]

/1 |ae

fechar
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Protocolo Entrega de Documentagao

Esse processo podera ser realizado no dia da finalizagdo do faturamento, ou no decorrer do periodo a cada 100 guias
preferencialmente, ou a critério do prestador.

Durante este processo o sistema possibilita anexar documentacdo,

> Acessar o menu Servicos/Documentacdo/Entregar Documentacdo na Operadora:

@S AU D| % Parand Clinicas \ SAUDE

¢
Servigos Administragio Outros Segyica
Servigos
sc_fat - 20/08/2019 12:14 - Ajuda ? | Home | Sair
Campos em | s&0 obrigatérios
Operadera; 3160-PARANA CLINICAS
Servigos
¥ Guias XML

[# Guias ONLINE
[= Documentacso

& Conta-Auditoria
:> ¥ Entregar Documentacdo na Operadora

[# Cconsultas

» Inserir nimero de Protocolo de Entrega Eletronica, clicar em Buscar.

» Neste momento caso queira anexar documentos (substituir a entrega fisica) clicar no primeiro icone (Clip vermelho)
anexando os documentos pertinentes a cada atendimento, ou prossiga para finalizagdo e envio fisico:

= vhrios
Operadora: 3160-PARANA CLINICAS

Modalidade SPSADT
Prestador:

Mis de Competéncia:

Versio TISS:

H® da Guia:

E K® Protocolo Entrega Eletrénica:

Limite de Guias por Entrega: 104
Tipo de Atendimento
ordad. dora: O - O
Entrega acordada com a Operadora: ® normat O Por Classficacsio da Operadora O Por Operadora

Ordernar as Gulas por: Mo, da Guia =

buscar

Gulas marcadas: 1
No.

Total de Data de Atendimento
Frotocolo Senha Total 0
GED Entrega Mo, da Guia Autorizacks H° da Carteira Paciente s

Doc
Cobrade  pnexados  Entrada Saida

Eletrénica
Oé = 2 3 0z 19172294 858070 1 09/10/2018  DR/10V2018

_prosseguir |
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» Selecionar todos os arquivos Prosseguir:

Servicos / Documentacio / Entregar Documentacio na Operadora
18 17:58 - Ajuda ? | Home | Sair

Campos em || s¥o obrigatérios

Operadera: 3160-PARANA CLINICAS

Modalidade SP/SADT
Prestador:
Més de Competéncia: 09/2018 - Mensal - 1 Guia(s) [y
Versdo TISS: 3.03.03 - 1 Guials) [
N° da Guia:
:> N@ Protocolo Entrega Eletrénica: 2
Limite de Guias por Entrega: 100

Tipo de Atendimento o

Entrega acordada com a Operadora: ® normal O por Classificacdio da Operadora O por Operadora

Ordernar as Guias por: No. da Guia o
buscar
Guias marcadas: 1
Protocol Senh _— Totalde  Data de Atendimento
GED rotocelo No. da Guia enhia N° da Carteira Paciente ota Doc’s
Entrega Autorizagio Cobrade  , "OC & " =
Eletromen Entrada Saida
I & & 2 33062018000000000002 19172294 858070 100,00 © 09/10/2018  09/10/2018
Pagina 1 de 1 [
prosseguir

Servigos / Documentagdo / Entregar Documentagdo na Operadora
Sdo Camilo Atendimento Guia Online - 09/10/2018 18:00 - Ajuda ? | Home | Sair

Campos em || =30 obrigatorios
Operadora: 3160-PARANA CLINICAS

Prestador:
Status Atual: ENTREGAR DDCUMENTAC»ED
Competéncia: 09/2018 - Mensal
Operadora Total de Guias Total Cobrado Total de Doc's
Anexados
PARANA CLINICAS 1 100,00 0
TOTAIS 1 100,00 0

cancelar confirmar | <:
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» Serd gerado Protocolo de entrega de Documentagdo.

Prestador:
Competéncia: 09/2018 - Menzal

No. PROTOCOLO ENTREGA DOCUMENTAGAO: 11

Sr. Usuario: a Entrega eletronica de documentacao foi gerada com sucesso e a entrega fisica na
Operadora esta liberada.

Voce pode imprimir, agora, a listagem das Guias a serem entregues e anexar a documentacdo fisica ou
podera fazer isto, posteriormente, através da opcao de Menu Consultar Entrega de Documentos.

fechar | imprimir

Este protocolo devera ser impresso e entregue na Parana Clinicas, juntamente com a documentacdo relacionada ao
atendimento na data prevista em contrato.

Endereco:
Av. Getulio Varga, 3201 Agua Verde - 32 andar no setor de Contas Médicas.

Aos Cuidados do Contas Médicas.




