
 

 

SAUDI – Autorização de Guias 
 
 

Acessar o site SAUDI, logar com usuário e senha definidos e selecionar o modo de 
acesso. 
http://paranaclinicas.saudi.com.br/  
 
Informar a modalidade de atendimento (se houver) no momento do login ou trocar 
após o acesso: 
Prestador SP/SADT Atendimento (SADT) 
Prestador HP Atendimento (Internamento) 

 
ou 

 
 
 
 
 

http://paranaclinicas.saudi.com.br/saudi/welcome.do?task=abreLogin&isMobile=false


 

 

 
 

1.  Liberações SADT: 
 

Menu: SERVIÇOS  
Acessar o menu Serviços – Guias de Solicitação – Solicitar Autorização de SP/SADT. 
 
IMPORTANTE: as Liberações de Consultas são feitas em Guia de SP/SADT 
 

 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
Preencher os campos obrigatórios, caso falte algum campo o sistema irá acusar o 
número do campo a ser preenchido. 
 
Inserir o número da carteira do paciente e clicar em Verificar a elegibilidade para 
seguir com o preenchimento. 

 

 
 
 
 



 

 

Profissional executante: 

 

 

 
Procedimento:  

 

 
 
 
 
 
 



 

 

 
Finalizar: 

 

 
 

1.1. Execução:  
 

Após realizar a Solicitação de Guia SP/SADT, é necessário Registrar a execução da 
guia. Acessar o menu Serviços – Execução – Registrar Execução.  
Caso o paciente já esteja com um guia pré liberada pela Operadora, não é necessário 
Solicitar a Autorização, apenas Registrar a Execução. 
Quando é liberada uma guia seriada (ex.: 10 sessões de fisioterapia), cada série 
realizada é registrada uma execução. Ao final da quantidade liberada, o sistema irá 
bloquear a execução. 

 



 

 

 

 
 

1.2. Cancelar Guias 

 
 



 

 

 

 
 
 
 

1.3. Consultar Guias 
 
Acessar o menu Serviços – Guias de Solicitação – Consultar Solicitações. Nesta 
opção, é possível verificar a situação das guias por período. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

1.4. Consultar Solicitações Pendentes de Autorização 
 
Acessar o menu Serviços – Guias de Solicitação – Consultar Solicitações. 
Selecionar o período e clicar em Buscar. 
 

 
Na primeira coluna, tem o ícone para atualizar o status da guia. Clicar sobre ele para 
atualizar. 
 

 
   
 

1.5. Alterar solicitações já encaminhadas para a Operadora 
 

Acessar o menu Serviços – Guias de Solicitação – Alterar Solicitações já 
Encaminhadas para a Operadora.  
Essa função foi criada para que possa ser realizada uma alteração na guia. Quando 
isso ocorrer, o sistema automaticamente irá cancelar a primeira guia enviada e será 



 

 

gerada uma nova guia, gerando um novo número de Senha fornecido pela 
Operadora. 
 

 
Localizada a guia, clicar no ícone para editar a guia. O sistema irá abrir uma tela 
informando o que vai ocorrer com a guia, clicar em OK e realizar a alteração. 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 
2.  Liberações INTERNAMENTO: 

Acessar o SAUDI na modalidade Prestador HP Atendimento. 
Acessar o menu Serviços – Conta Hospitalar – Guias de Solicitação – 
Internação – Solicitar Internação. 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

Preencher os campos, Registrar Guia e clicar em Confirmar. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

2.1. Consultar Solicitações Pendentes de Autorização: 
 

Para consultas as guias pendentes de Solicitação, acessar o menu Serviços – Conta 
Hospitalar – Guias de Solicitação – Internação – Consultar Solicitações 
Pendentes de Autorização. 

 
 

 
Na primeira coluna, tem o ícone para atualizar o status da guia. Clicar sobre ele para 
atualizar. 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
  2.2. Registrar Internação 
Após solicitar a autorização de internação, é necessário Registrar a Internação. 
Acessar o menu Serviços – Conta Hospitalar – Internação – Registrar Internação. 
Inserir o número de senha de autorização da Operadora e Prosseguir. 

 

 
Selecionar o Tipo e clicar em Registrar. 
 



 

 

 
 
 
 
  2.3. Prorrogação 
 
Acessar o menu Serviços – Conta Hospitalar – Guias de Solicitação – 
Prorrogação de Internação – Solicitar Prorrogação. 
Buscar as guias de internção, e na guia desejada, clicar no ícone ao lado da lupa para 
incluir uma prorrogação. 

 
O sistema irá abrir a guia, inserir os dados da prorrogação e de Guia vinculada, se 
houver. 



 

 

 
Registrar Guia e Confirmar. 
 
 
 
 
 
  2.4. Consultar situação de Guias 
 
Para consultar a situação das guias, acessa o menu Serviços – Conta Hospitalar – 
Guias de Solicitação – Internação – Consultar Solicitações. 



 

 

 


